ANUNT

U.M.02146 Mangalia, din Ministerul Apararii Nationale organizeaza concurs de ocupare a postului
vacant de conducere de personal civil contractual pe perioada nedeterminata de Sef Birou I in
cadrul Biroului Contabilitate si Executie Bugetara

Concursul se organizeaza pentru ocuparea postul de Sef Birou I in cadrul Biroului Contabilitate si
Executie Bugetara din cadrul U.M. 02146 Mangalia.

Perioada: nedeterminata.

Durata timpului de munca este de 8 ore pe zi, 40 de ore pe saptamana.

Principalele cerinte ale postului sunt aplicarea procedurilor de lucru si administrarea bunurilor
materiale specifice si a normelor interne specifice Ministerului Apararii Nationale.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urmatoarele:

¢ cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului/sefului unitatii militare organizatoare;

¢+ copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

+ copia actului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea numelui, dupa caz;

+ copia documentelor care atestd nivelul studiilor si a altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

¢+ copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncé, in meserie si/sau in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

+ certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere cd persoana care doreste sa
candideze nu are antecedente penale care sa o facd incompatibild cu postul pentru care candideaza,
valabila pana la obtinerea certificatului in cauzd, care se prezintd cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului;

¢+ adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate™;

¢ curriculum vitae, model european;

¢+ acordul scris al persoanei care doreste sd candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator fisei postului,
in conditiile 1n care este declarata ,,admisa” la concurs.

Copiile de pe actele previzute mai sus precum si copia certificatului de handicap se prezinta
insotite de documentele originale in vederea verificirii conformitdtii cu acestea.

Data limita pana la care se pot depune dosarele de concurs este: 10.03.2023, ora 15:00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72,
localitatea Mangalia, persoand de contact secretarul comisiei de concurs, telefon 0241 75 13 58/173.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. detinerea cetateniei romane, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si a domiciliului In Romania;

2. cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

3. vérsta minima reglementata de prevederile legale;

4. detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sdndtate corespunzatoare postului, atestata pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. 1indeplinirea conditiilor de studii sau alte conditii specifice potrivit postului scos la concurs.

7. persoana care doreste sd candideze trebuie sd nu fi fost condamnata definitiv pentru savarsirea

" Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.



unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura

cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea postului, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. Studii economice superioare, absolvite cu diploma de licent;

2. Minim 2 ani vechime in specialitatea studiilor;

3. Cunostinte medii privind lucrul cu tehnica de calcul, utilizare software de specialitate, utilizarea
pachetului Microsoft Office;

4. Capacitate manageriala, demonstratd printr-o scrisoare de recomandare/caracterizare/similar,
eliberata de angajatorii anteriori.

5. Abilitate de comunicare, lucru in echipa, capacitate de analizd si sinteza, integritate morala,

respectarea restrictiilor impuse de specificul institutiei militare;

Rezistenta la efort fizic si psihic;

7. Stare de sandtate corespunzitoare, atestatd pe baza adeverintei medicale eliberatd de medicul de
familie sau de unitatile sanitare abilitate;

8. Persoana declarata ,,ADMIS" la concurs, sa fie de acord cu privire la procedura de verificare si
avizare a datelor cu caracter personal pentru eliberarea autorizatiei de acces la informatii
clasificate nivel ,,Secret de serviciu".

=

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseaza in data de 15.03.2023, la sediul U.M. 02146
Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72 si pe pagina de internet a Fortelor Navale, www.navy.ro,
sectiunea Anunturi.

Eventuale contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun la sediul U.M.
02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72, in data de 16.03.2023 pana la ora 15.00, persoand de
contact secretarul comisiei de concurs, telefon 0241 75 13 58/173.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se afiseaza la
sediul U.M. 02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72 si pe pagina de internet a Fortelor Navale,
WWWw.navy.ro, sectiunea Anunturi, in data de 17.03.2023.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:

1. Proba scrisd: se desfdsoard la sediul U.M. 02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr. 72,
localitatea Mangalia, in data de 20.03.2023, incepand cu ora 10.30 pana la 13.30.

Rezultatul la proba scrisa se afiseaza in data de 21.03.2023 la U.M. 02146 Mangalia, strada 1
Decembrie 1918, nr. 72, localitatea Mangalia si pe pagina de internet a Fortelor Navale, www.navy.ro,
sectiunea Anunturi;

Eventuale contestatii privind rezultatul probei practice se depun la sediul U.M. 02146 Mangalia,
strada 1 Decembrie 1918, nr.72 , in data de 22.03.2023 pana la ora 15.00, persoana de contact secretarul
comisiei de concurs, telefon 0241 75 13 58/173.

Rezultatul solutiondirii contestatiilor cu privire la proba practica se afiseaza la sediul U.M.
02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72 si pe pagina de internet Fortelor Navale, www.navy.ro,
sectiunea Anunturi, in data de 23.03.2023.

2. Interviul: se desfisoard la sediul U.M. 02146 Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72 ,
localitatea Mangalia, in data de 24.03.2023, incepand cu ora 10.30 pana la finalizare.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 27.03.2023 la sediul U.M. 02146 Mangalia, strada 1
Decembrie 1918, nr.72 si pe pagina de internet a Fortelor Navale, www.navy.ro, sectiunea Anunturi.

Eventuale contestatii privind rezultatul interviului se depun la sediul U.M. 02146 Mangalia,
strada 1 Decembrie 1918, nr.72 , in data de 28.03.2023, pana la ora 15.00, persoana de contact secretarul
comisiei de concurs, telefon 0241 75 13 58/173.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la interviu se afiseaza la sediul U.M. 02146
Mangalia, strada 1 Decembrie 1918, nr.72 si pe pagina de internet a Fortelor Navale, www.navy.ro,
sectiunea Anunturi, in data de 29.03.2023.



Rezultatele finale ale concursului se afiseazda la sediul UM. 02146 Mangalia,

strada _1_Decembrie 1918, nr.72 __si_pe pagina_de_internet_a_a_Fortelor Navale,

www.navy.ro, sectiunea Anunturi, in data de 30.03.2023.
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10.

Tematica si bibliografia:
Tematica:

. Finantarea institutiilor publice. Principii, reguli si responsabilitati. Procesul bugetar. Executia

bugetara.

institutiile publice. Forma si continutul situatiilor financiare.

Dispozitii generale prevazute in legea contabilitatii. Registrele de contabilitate.

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Verificarea, monitorizarea, raportarea si controlul situatiilor financiare, angajamentelor legale si
bugetelor institutiilor publice. Sistemul Forexebug;

Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in Ministerul Apararii Nationale;
Reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;
Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile (aspecte generale,
reconstituirea documentelor contabile sustrase sau distruse, pastrarea si arhivarea registrelor de
contabilitate si a documente financiar-contabile, registrele de contabilitate, formele de inregistrare
in contabilitate);

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

Bibliografia:

. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, publicata in Monitorul Oficial al

Romaniei nr. 597 din 13.08.2002;

Legea contabilitatii nr. 82 din 24 decembrie 1991 republicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei nr.
454 din 18.06.2008, cu modificarile si completarile ulterioare (cap. I +III);

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor materiale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 132 din
18.11.1969, cu modificédrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 242 din 31.05.1999, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 121/1998 privind raspunderea materiald a militarilor, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 328 din 29.08.1998;

Ordonanta nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 624 din 31.08.2003, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119 din 31 august 1999, republicata, privind controlul intern/managerial
si controlul financiar preventiv, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 799 din 12.11.2003,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotérarea Guvernului Romaniei nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Legii nr. 15 din
24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 4 din 08.01.1998, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare
— Forexebug, publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei nr. 307 din 21.04.2016, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;
. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923 din 11 iulie 2014, republicat, pentru aprobarea

Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfiasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 28 din 15.01.2016, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 120 din 19 noiembrie 2014, pentru aprobarea
Normelor metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu in Ministerul Apararii Nationale, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 876 din
03.12.2014;

Ordinul ministrului apararii nationale nr. M 92 din 16 septembrie 2013, pentru aprobarea
Instructiunilor privind scoaterea din functiune si casarea activelor fixe, precum si declasarea
bunurilor materiale, altele decat activele fixe, in Ministerul Apardrii Nationale, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 609 din 01.10.2013, cu modificarile si completarile ulterioare;
Principalele drepturi, obligatii specifice si interdictii aplicabile personalului civil contractual in
Ministerul Apararii Nationale, sursa: https://dmru.mapn.ro/pages/view/97.

NOTE:

1. Eventualele contestatii se pot depune dupd selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

2. Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiazd cu modificarile si
completarile ulterioare, dupa caz.

3. Detalii suplimentare se pot obtine accesand site-ul www.navy.ro.



