ANUNT

Unitatea Militara 02150 Bucuresti cu sediul in Soseaua Bucuresti-Ploiesti Km. 10,5,
organizeaza in data de 12.04.2018 ora 10.00, examen de promovare in treapta profesionala imediat
urmatoare pentru 2 (doud) posturi de personal civil contractual, astfel:

- Referent 1/ Biroul doctrine, manuale si regulamente militare / Sectia doctrine, regulamente,
manuale si standardizare | Serviciul instructie si doctrind | Statul Major al Fortelor Navale;

- Contabil II / Biroul contabilitate proprie si centralizatd | Serviciul fianciar-contabil /
Structuri subordonate sefului Statului Major al Fortelor Navale | Statul Major al Fortelor Navale.

Tipul probei de examinare este proba scrisa.

Pentru Tnscrierea la examenul de promovare salariatii ce indeplinesc conditiile de promovare in
treapta profesionald imediat urmatoare vor depune ih mod obligatoriu cerere de participare la examen
adresatd comandantului unitatii militare.

Ulterior, pentru salariatii ce indeplinesc conditiile de promovare in treapta profesionald
imediat urmatoare, se vor constitui dosare de Tnscriere la examen in conformitate cu art. 12 alin. (2) din
Anexa nr. 2 la Ordinul ministrului apararii nationale nr. M.68/20135.

I. ETAPELE PROCEDURALE DE ORGANIZARE SI DESFASJJRARE A EXAMENULUI DE
PROMOVARE A PERSONALULUI CIVIL CONTRACTUAL IN TREPTE PROFESIONALE

IMEDIAT SUPERIOARE:

Nr. Activitatea Perioada/ Cine conduce | Cine executa | Obs.
crt. Termenul
Etapa nr. 1. - Analizarea situatiei Cdor Pec
1 persqn_e_tlului civil contrachal care indeplineste 19 - Dragos-Eugen Angelica
Condl‘;!”e c!e_ promovare in gradgl sau treapta | 28.02.2018 TATARANU IONESCU
profesionald imediat superior/superioara.
Sefii
Etapa nr. 2. - Intocmirea referatului de 05 - Cdor nemijlociti ai
2 |evaluare pentru promovarea in gradul sau treapta 15.03.2018 Dragos-Eugen celor care
profesionala imediat superior/superioara. R TATARANU | Tindeplinesc
conditiile
ch: Activitatea 'Ilj'g:lr?]zgﬁll Cine conduce | Cine executa Obs.
Etapa nr. 3. - Stabilirea perioadei de Sefii
examen si desemnarea membrilor in Comisia de Cdor nemiilociti ai
3 examinare, Comisia de solutionare a contestatiilor 16 - D jlocil at
. ragos-Eugen celor care
si secretarul acestora pentru examenul de|19.03.2018 TATARANU | in deplinesc
promovare in gradul sau treapta profesionala ditiil
imediat superior/superioara. condifitie
Etapa nr. 4. - Convocarea membrilor e
4 Comisiei de examinare in vederea stabilirii 21 - cg:ﬁiss?ﬁglr;gle cosri(i:;?itlirruclje
modalitatii de organizare si desfisurare a|27.03.2018 examinare examinare
examenului.
Etapa nr. 5. - Publicitatea examenului de| ., Cdor Pcc
5 |promovare in gradul sau treapta profesionald 28.03.2018 Dragos-Eugen Angelica
imediat superior/superioara. T TATARANU IONESCU
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Etapa nr. 6. - Depunerea cererii de| 22.03- Perzgz;:ele Iucf;llt?)are
6 |participare la examen si constituirea dosarului de|28.03.2018 - - .
A - : indeplinesc | de la data
inscriere la examen. (incusiv) e .
conditiile afisarii
anuntului
12.04.2018
) - . (cu 2 ore Presedintii Secretarul
7 —D—Et"’! anr. L Stab.lllrea s_uble_ctelor pentru Tnainte de | comisiilor de | comisiilor de
proba scrisa sau a planului probei scrise. . .
ora examinare examinare
stabilita)
Etapa nr. 8. - Desfasurarea probei scrise Presedintii
, . 8 .112.04.2018 I Sy
8 |[sau a probei practice, dupd caz, notarea si 10.00 comisiilor de Candidatii
comunicarea rezultatului acestora. ' examinare
. . Cdor Pcc
9 i Afisarea rezultatului examenului la proba " 0122-018 Dragos-Eugen Angelica
' o TATARANU | IONESCU
10 _ Etapa nr. 9. - Contestarea punctajului 17.04.2018 i Candidatul
obtinut de candidat la examen.
Presedintii Secretarul
11 Etapa nr. 10. - Solutionarea contestatiei si 18 - comisiilor de | comisiilor de
comunicarea rezultatului solutionarii contestatiei. |19.04.2018| solutionare a | solutionare a
contestatiilor | contestatiilor
. g : Cdor Pcc
12 Contesgfgziarea rezultatului dupd solutionarea 19.04.2018 | Dragos-Eugen Angelica
et TATARANU | IONESCU
Etapa nr. 11. - Adoptarea masurilor pe linie Cdor Pce
de personal, dupa finalizarea examenului de 20 - .
13 romovare in gradul/treapta profesionala imediat|30.04.2018 Dragos-Eugen Angelica
P 5 pla p aat TATARANU | IONESCU

superior/superioara.

II. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU

PERSONALULUI CIVIL CONTRACTUAL IN TREPTE PROFESIONALE

SUPERIOARE:

1.

A. BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE

IN TREAPTA

EXAMENELE DE PROMOVARE A
IMEDIAT

IMEDIAT

SUPERIOARA REFERENT I / BIROUL DOCTRINE, MANUALE SI REGULAMENTE

MILITARE

A.N.S.-1/2008, Regulamentul privind elaborarea actelor normative specifice, doctrinelor si
manualelor militare in Ministerul Apararii Nationale;
2. SMFN-1/2016, Regulamentul pentru organizarea si functionarea comisiei pentru acte normative
specifice, doctrine si manuale militare a Statului Major al Fortelor Navale;
3. SMFN-16/2010, Precizari privind lista cu cerintele generale ale misiunilor (LCGM), lista cu
cerintele specifice ale misiunilor (LCSM) si masurile pentru revizuirea tuturor programelor de
instructie pentru misiuni (PIM) elaborate in Fortele Navale;
4. Precizdrile cu nr. A-17/2012, Atributiile colectivului de elaborare a actelor normative specifice,
doctrinelor si manualelor militare.
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B. TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE IN TREAPTA IMEDIAT SUPERIOARA
REFERENT |/ BIROUL DOCTRINE, MANUALE SI REGULAMENTE MILITARE

1. Realizarea fluxului documentelor de lucru;

2. Gestionarea eficientd a actelor normative specifice, doctrinelor si manualelor militare in
Ministerul Apararii Nationale;

3. Activitati de revizie pentru cerintele generale si specifice ale PIM;

4. Cunostinte dobandite 1n specificul redactarii actelor normative specifice, doctrinelor si

manualelor militare in Ministerul Apérarii Nationale;
5. Activitati de organizare a sedintelor comisiei de acte normative specifice, doctrine si manuale
militare a SMFN.

C. BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE 1IN TREAPTA IMEDIAT
SUPERIOARA CONTABIL II / BIROUL CONTABILITATE PROPRIE SI CENTRALIZATA

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare (Capitolul: I, II — sectiunea
2; Capitolul: 11l — sectiunea 3 si 4; Capitolul: IV, V, VI);

3. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

S. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii §i raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor materiale, cu modificarile ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 121/1998 privind rdspunderea materiald a militarilor, cu modificarile
ulterioare;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar- contabile,
cu modificarile si completarile ulterioare.

D. TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE PROMOVARE IN TREAPTA IMEDIAT SUPERIOARA
CONTABIL 11 / BIROUL CONTABILITATE PROPRIE SI CENTRALIZATA

1. Finantarea institutiilor publice;

2. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

3. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

4, Angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor materiale;

S. Raspunderea materiald a militarilor.
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